Videos

;Quién puede subir videos a la Mediateca?

Para poder subir videos a la Mediateca es requisito imprescindible ser usuario registrado de
EducaMadrid. Pueden subir videos a la Mediateca:

Todos los profesores.

® Los centros con el usuario de la cuenta institucional.

® Los coordinadores tic con el usuario y contrasefa de la cuenta "tic".
® Los alumnos que tengan autorizacién del profesor.

Formatos

Antes de comenzar se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

a. Tamafho maximo de los videos: 1 GB.
b. Formatos del video: flv, avi, mpg, mpeg, wmv, mov, mp4, divx, rm, 3gp, ogv, 0gg,
webm, m4v.

Proceso para subir videos a la Mediateca

Para subir un video a la Mediateca, lo primero que tenemos que hacer es identificarnos con
nuestro nombre de usuario y contrasefia de EducaMadrid.

Para ello haremos clic en el botdn “Iniciar sesién”, que aparece en la parte superior derecha
de la pantalla o en el que aparece en el margen de la izquierda.

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/imagegigalieiyé?fZ1;04niciar-

sesion_bis.png> A continuacién, introducimos los datos de acceso y hacemos clic en el
botén “Aceptar”.
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<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-04/Datos-
Bateecds A Hi85hg>
<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-04/Datos-
de-acceso bis.png> En la pantalla que aparece, hacemos clic en el boton “Publicar”.
<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021- boton-F
04/bot%C3%B3n-Publicar_bis.png>
<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-
04/bot%C3%B3n-Publicar_bis.png> Seleccionamos la opcién “Subir contenido”.
<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-047Bfoit’:'lB'ri"'-Ut
subir-contenido_bis.png>

@QEE'?«.%E//&.R ur ﬁg%ﬁggquﬁeduca.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-04/opcion-

subir-contenido_bis.png>

Desde la opcidn subir contenido, podemos subir: videos, imagenes, audios, documentos,
Scratch, ePub, pdf, rutas, cédigos de programacion, galerias de imagenes o disefios 3D
multipieza.

Recuerda que el tamafio méximo del fichero a subir no podréa ser superior a 1 GB.

Para adjuntar el fichero a subir, tenemos dos opciones:

1. Pulsar sobre la opcién "Elige los archivos". Se mostrard en nuestra pantalla el
explorador de archivos. Seleccionamos el archivo a subir y hacemos clic en el botdn
“Abrir”.

<httpsgddectiorentaciviveddcpenprdrisderg/uploads/images/gallery/2021-

04/Seleccionar-archivo-del-explorador_bis.png>

2. Arrastramos y soltamos el fichero desde el explorador de archivos de nuestro
ordenador a la pagina de la Mediateca.

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-

BATFERE AR SR UDIr bis.png> En ambos casos se iniciara el proceso de subida y
se mostrara un formulario cuyos campos podemos cumplimentar.

Una vez finalizada la subida del archivo debemos cumplimentar al menos los campdgage not foul
obligatorios del formulario (Visibilidad, Licencia, Titulo y Contenido educativo).

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/203%oceso de sub

04/Proceso-de-subida_bis.png>
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Campos Obligatorios:

® Visibilidad: Si queremos que los usuarios tengan que acceder con contrasefa,
seleccionaremos la opcién “Acceso con contrasefia”. Tendremos que facilitar la
contrasena asignada por nosotros.

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2023-
TwordAsnda®ilidada.png>

Licencia: Desde este enlace Creative Commons
<https://creativecommons.org/licenses/?lang=es> , podemos ver los distintos
tipos de licencias.
<https://documenéasian.pAyca.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-
04/Licencia.png>

® Titulo: Titulo del video.
® Contenido educativo:

Si seleccionamos: "Si, el contenido es educativo", deberemos seleccionar el nivel
educativo o subnivel. Ahadiremos la/as materia/as de la relaciéon que aparece haciendo
clic en “lista”.

Podremos afadir Etiquetas de la relacidn que aparece si hacemos clic en “Listado”.
También podremos sugerir una nueva etiqueta haciendo clic en “sugiere nuevas

etitzuetas".
Image not found or type unknown

<https://dor tigred taGi tenfdtls ealiieadnid.org/uploads/images/gallery/2021-04/Si-

tiene-contenido-educativo.png> Si seleccionamos: "No, el contenido no tiene
caracter educativo", no hace falta que especifiqguemos el nivel educativo y materia, pero
tendremos que seleccionar al menos una etiqueta.

Image not found or type unknown

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-04/No-
bo-Liaae-catrdau s Pt EPformulario consta de cuatro pasos, pero una vez

cumplimentados los cuatro campos requeridos del primer paso podremos terminar sin rellenar
el resto de los datos pulsando directamente sobre el texto "Terminar sin rellenar todos los

datos". <https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-

04/TerhAHAIGR SO EEARORIS LR 6 Bis.png> Finalmente, se mostrara una nueva pantalla
con el siguiente mensaje: “Ya has terminado. Tu archivo se titula XXXX".

Image not found or type unknown
Desde esta pantalla podemos “ver la pagina del archivo” o “subir otro archivo”.

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/202 50¥i&a bisatiz;

finalizada_bis.png> Si hacemos clic sobre la opcién "Ver la pagina del archivo", se mostrara
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la informacién con el proceso de conversién del video subido.
<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/imagefyanlelrsn2@elproceso de cc

04/Proceso-de-conversi%C3%B3n_2_bis.png>

Como se puede ver, el video ya esta subido a la Mediateca.
<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/inges/gabrIy./28g 1-
04/V%C3%ADdeo-subido.png>

Edicidn

Cada uno de los videos muestra en su parte inferior una serie de botones (iconos) que nos
van a permitir realizar distintas acciones sobre él:

<https://documentacion.educa.madrid.org/uplecids/ém daasdecibary/2021-
04/Opciones-de-edici%C3%B3n.png>

Image not found or type unknown

Cambiar titulo

Permite modificar el titulo que asignamos al fichero en el momento de la subida. Podemos
cambiar este dato siempre que queramos, haciendo clic en la opcién “Cambiar Titulo”.

Image not found or type unknown

Image not found or type unknown
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Cambiar titulo

Image not found or type unknown

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-
04/Cambiar-t%C3%ADtulo_bis.png>
<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-

04/Cambiar-t%C3%ADtulo_bis.png>

Cambiar visibilidad

Para cambiar la visibilidad, haremos clic en la opcién “Cambiar visibilidad”. Se mostrara un
desplegable con las siguientes opciones:

® Privado: sélo podré verlo yo.
® Publico: todos podran verlo.
® Solo usuarios de EducaMadrid.
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*® Solo usuarios de EducaMadrid, excepto alumnos: podra acceder cualquier usuario de
EducaMadrid (cuentas institucionales, profesores, PAS,...) excepto los usuarios con perfil
alumno.

® Solo usuarios del centro.

* Acceso con contrasefia: podrd acceder cualquiera que tenga la contrasefia (que
previamente habremos asignado), tenga o no cuenta de EducaMadrid.

® Sdlo visible si se dispone de la URL (la cuenta institucional podra verlos): sélo aquellas
personas que tengan el enlace podran verlo. No aparecera en nuestro canal ni en las
bUsquedas, y sera invisible para el resto de usuarios, excepto para la cuenta
institucional del centro de pertenencia.

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2023-

torvhiivisidilidadaz.png>

Modo edicidon

El icono en forma de lapiz nos permitird editar/cambiar la informacién asociada a un video. Al
pinchar sobre éste icono se nos abrirad el formulario con los datos que introducimos cuando
subimos el video.

Se mostraran en pantalla 4 opciones:
<https://documentacion.educa.mpbad- et tighoadp diwnpeges/gallery/2023-03/0-Modo-
edici%C3%B3n_ok.png>

® Ocultar reproductor: Ocultar la opcién para poder reproducir video, el icono cambia a
"Mostrar reproductor".
® Editar capitulos: Desde estd opcidn, podremos crear distintos capitulos en el video.

Esta funcionalidad la explicamos de manera detallada mas adelante
<https://documentacion.educa.madrid.org/books/mediateca/page/v%C3%ADdeos#

nos-permite-indicar%2C> .
*® Salir del modo edicién: Si hacemos clic sobre estd opcidn se mostrara una ventana de
confirmacion.

<https://docgamieniacinvcrdbdicivadrid.org/uploads/images/gallery/2023-03/2-

Salir-del-modo-edici%C3%B3n.png>
® Eliminar: Si pulsamos sobre esta opcién, se mostrara una ventana de confirmacion, y si
imabacemeselic enalhatdn "OK", eliminaremos el video definitivamente.

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallEi B3 3v Q{3 -

Eliminar-v%C3%ADdeo.png> Pestafias de configuracién del modo edicién:
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* Datos Generales: Desde esta pestafia podremos actualizar, el titulo, visibilidad, licencia...
<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2023-03/8- Ppe;

datos-generales.png>

* Catalogacioén: Podremos modificar si el contenido tiene caracter educativo o no,
establecer el nivel educativo, materias o etiquetas.
<https://documentacion.educa.madrid.org/upleagaimaaesiggtesm2023-03/9-

Catalogaci%C3%B3n.png>

* Miniaturas: Podremos seleccionar cualquiera de las imégenes que se muestran. Si
gueremos poner otra imagen, haremos clic en el botén "Examinar". En el explorador que
aparece seleccionaremos el archivo a subir (formato jpg, gif o png), haremos clic en el
botdn "Abrir", y por ultimo, haremos clic en el botén "Guardar".

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/g
Pestana Miniaturas - Cambiar imagen
03/11-Cambiar-imagen.png> Anadir subtitulos de manera

manual

Ima
® Otras opciones: Podremos modificar los datos que se muestran en pantalla. También
podremos afadir los “Subtitulos” al video subido en la mediateca.

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/imagesgaiia iy 323 s08ptPones

Otras-opciones.png> Para afiadir los Subtitulos, haremesclic.en glbotén.Examinar”.
En el explorador que aparece seleccionaremos el fichero a subir y haremos clic en el
botén “Abrir”. El fichero para subir debe tener extension srt o vtt.

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gablrT§#c343-98/13-

subir-fichero-srt.png>

Es recomendable que el fichero a subir tenga el mismo nombre que el video subido a la
mediateca.

HIIAYT 11VL IVUIIU Ul LYNT UIIRIIUWII

Para generar los ficheros .srt, recomendamos utilizar la aplicaciéon Aegisub que viene
instalada en MAX 11.

<https://documentaginbacibir aAsgasliid.org/uploads/images/gallery/2023-
03/Aplicaci%C3%B3n-Aegisub.png>

A continuacién, se mostraran en pantalla los subtitulos afladidos, y haremos clic en el botén “
Guardar”. <https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2023-
03/14-suBthtisulapadrdid9sc3%B1adidos.png>

Imane nat fanund ar tvne ninknanv
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Se mostrara un mensaje en la parte superior de la ventana, en el que se indica que los
Subtitulos se han agregado correctamente.

<https://documentacion.educa.madrid (qeg/stjloadsibriegios/ aalegnd®2 2orrectamente

03/subtitulos-guardados-correctamente.png> A continuacién, deberemos activar los
subtitulos para poder visualizarlos, y haremos clic en el icono “Subtitulos Cerrados” o también
podremos hacer clic en el icono de “Configuracion” y en la ventana que aparece hacer clic en
el icono “Subtitulos Cerrados”.

<https://documentacion.edpecaivardrés i URIBEUHSI Y e eRddladery/2023-03/15-

ajustes-del-v%C3%ADdeo.png> En ambos casos se mostrara la misma pantalla, y
haremos clic en la opcidn “Subtitulos” para activarlos.

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploasistivararsaalie/2023-03/16-

Activar-sust%C3%ADtulos.png> Si posteriormente queremos desactivar los subtitulos,
tendremos que hacer clic en la opcién “Apagar”.

Si queremos configurar el tipo de fuente, tamafo, color de fuente, color de la ventana...
haremos clic en el botén “Configuracion” y estableceremos las opciones deseadas.

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2023-0@8k¥rigurac

configuraci%C3%B3n-ajustes-de-los-subt%C3%ADtulos.png> Por ejemplo, nosotros
hemos establecido que el color de la fuente sea blanco, la fuente Georgina y que el color de
fondo sea negro.
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Image not foun
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Ejemplo de como se muestran los subtitulos

Image not found or type unknown

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2023-03/20-
ejemplo-de-como-se-muestran-los-subt%C3%ADtulos_ok.png>
<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2023-03/20-

ejemplo-de-como-se-muestran-los-subt%C3%ADtulos_ok.png>

Si antes de guardar los cambios hacemos clic en el botdn "Restablecer" de cada una de las
pestanas, vuelve a la configuracién original.

Se mostrara en pantalla una ventana de confirmacién, en la que se indica que "Se volvera a la
ultima version guardada".

También podremos salir del modo edicién haciendo clic en "Salir del modo edicion", que
aparece en cada una de las pestanas.

Subtitulos automéaticos

Eliminar

Permite borrar definitivamente el video. Antes de pulsar en el botén "Aceptar" debemos estar
seguros de la accién a realizar. Una vez borrado el video no sera posible volver a recuperarlo.
En este caso, tendremos que realizar nuevamente el proceso de subida a la Mediateca.
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Eliminar video

Image not found or type unknown

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-
04/Eliminar-v%C3%ADdeo_bis.png>
<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-

04/Eliminar-v%C3%ADdeo_bis.png>

Anadir a...

Nos permite afladir nuestros videos o los de otros usuarios a una lista de reproduccién que
hayamos creado previamente. Para afadir videos a una lista es necesario haber subido con
anterioridad a la Mediateca cada uno de los videos que formaran parte de ella.

Para afadir un video a la lista tenemos dos opciones:

1. Haremos clic en el desplegable del campo “Mi cuenta”, y seleccionaremos la opcién “
listas
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”. A continuacién, haremos clic en el icono de editar (icono del l1apiz) de la lista en la
que queremos afadir el video.

<https://documentacion.edgfadhagsuidige@/uploads/images/gallery/2021-

04/a%C3%B1ladir-un-video bis.png> En la pantalla que aparece, haremos clic en
el signo “+"” del video que queremos agregar, y se mostrara a continuacién en la
parte izquierda de la pantalla. Y por ultimo, haremos clic en el botén “Guardar todo”.

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-

Yideg.estraarniife RRERINLAS iSSP Ry signo mas

2. Otra posibilidad es hacer clic en la opcidn “AAadir a...”, que aparece debajo de
nuestro video. En el campo “Mi lista” seleccionamos la lista donde queremos anadir
el video. Le indicamos donde queremos anadirlo, si al final o al principio de la lista, y
por ultimo hacemos clic en el botén “AnAadir a la lista”.

image-1621322044811.png

Image not fethititpsyidocumentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-

05/image-1621322044811.png>

Compartir

Todos los videos almacenados en la Mediateca permiten su reutilizacién en otros espacios
web. Podemos, por tanto, compartir nuestros videos con otros internautas mediante varias
opciones.

® Redes sociales: Twitter, Facebookage not found or type unknown

®* Embeber: si hacemos clic sobre esta opcidn, se mostrara en pantalla un parrafo de
cédigo que nos ofrece cada video que vemos en la Mediateca. Podemos incrustarlo en
otros sitios web o blogs para que pueda ser visible por otros internautas.

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallerg6#@gdrtir video
04/Compartir-v%C3%ADdeo_bis.png>

Image not found or type unknown
Crear capitulos

Nos permite indicar, sobre la barra de tiempo y progreso del reproductor, dénde se encuentra
un punto importante de nuestro video para que el usuario que lo visualiza pueda ir a ese
punto directamente.

Las marcas se representaran sobre la barra de progreso con un punto, y al situar el ratén
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sobre ellas se mostrard el mensaje que el propietario del video haya establecido.
<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-®4/Batd@tier
de-tiempo.png> Para agregar capitulos a nuestros videos debemos acceder a la Mediateca
con nuestro usuario de EducaMadrid e ir a la pantalla del video al que queremos anadirle los

capitulos. Pulsaremos sobre la opcién "Modo ediciéon" para editar el video y, a continuacién,
haremos clic en la opcién "Editar capitulos".

<https://documentacion.educa.madrid.ggdubions vy dedHalirivR § Habdideaic e

cap%C3%ADtulo.png> En nuestro caso queremos crear dos capitulos de un video donde se

explica cdmo subir videos a la Mediateca y cémo administrarlos desde las diferentes opciones
que se nos facilitan.

Podemos empezar a crear los capitulos pulsando sobre el botén "Crear capitulo".

Si pulsamos sobre "Instrucciones" se desplegard un texto con los pasos basicos que debemos
sequir para afadir los capitulos.

Instrucciones

1. Detén el video en el segundo en el que deba empezar el capitulo.
2. Haz clic en 'Crear capitulo'.
3. Escribe el titulo del capitulo y pulsa 'Guardar.

<https://documentacion.educa.madrid.org/dptaasfsitemeges/gallery/2021-

04/crear_informaci%C3%B3n.png>

En la parte inferior veremos nuestros nuevos capitulos junto con la opcién de editarlo o
eliminarlo.

Podemos insertar tantos capitulos como queramos.

Si queremos ver cdOmo queda el video bastara con pulsar sobre el botdn "Pulse parawvere/found (
resultado final".

<https://documgsitasionat detiddagdrid.org/uploads/images/gallery/2021-

04/vision_final_bis.png> Cuando hayamos finalizado con la creacién de los capitulos
podremos ir a la pagina del video pulsando sobre "Salir del modo edicién".

or type un

<https://documentacion.educa.madrid.8rg/uploads/imiyed/galiery20aidetmativ edic

del-modo-edici%C3%B3n.png> Consideraciones que se deben tener en cuenta:

* No hay limite en el niUmero de capitulos que se pueden agregar a un video.
* No es necesario ir agregando los capitulos en orden.
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* Los capitulos seran visibles tanto en la pantalla de video como si el video es embebido
en alguna web.

Cerrar sesion

Es muy importante cerrar sesién cuando hayamos terminado, tanto en la Mediateca como en
cualquier otro sitio de Internet.

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2021-11/image-
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