
Aula Virtual es una aplicación integrada en EMPieza que nos permite acceder a distintas aulas 
virtuales y administrar algunas opciones de los cursos que tenemos creados en ellas.

Acceso a la página "Aula Virtual" en EMPieza.Image not found or type unknown<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2023-

10/AulaVirtualEMPieza.png> Debemos tener en cuenta que en el selector de aulas 
virtuales veremos solo aquellas a las que hemos accedido en un plazo no superior a 
un mes. Es decir, si tenemos cursos creados en más de un aula virtual y no hemos accedido 
a alguna de ellas durante más de un mes, no la veremos en el desplegable de selección.

En función del rol que tenemos en un curso del aula virtual seleccionada (estudiante o 
profesor), tendremos habilitados diferentes opciones:

Si un usuario tiene rol de profesor en un curso en el aula virtual (columna "Rol"), 
podrá ver la lista de usuarios matriculados y utilizar el acceso directo para ir al curso.
Si se trata de un curso donde el profesor está matriculado como estudiante, solo 
podrá acceder al curso utilizando el botón "Ir al curso".

Para crear un nuevo curso desde EMPieza, pulsaremos el botón "+Nuevo curso". 
Tendremos que rellenar los siguientes datos:

nombre del nuevo curso;
nombre corto del curso;
seleccionar la categoría donde se va a ubicar el nuevo curso.

Aula Virtual

Si un profesor tiene cursos creados en varias aulas virtuales y lleva sin acceder a alguna 
de ellas durante más de un mes, esa aula virtual no aparecerá en el desplegable 
de selección.

Crear un nuevo curso

Solo podremos crear un curso nuevo si el coordinador TIC o la cuenta institucional nos 
han habilitado el permiso en la categoría correspondiente en "Opciones TIC" de su 

cuenta de EMPieza

<https://documentacion.educa.madrid.org/books/empieza/page/opciones-tic> .
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Pantalla de creación de un nuevo curso en el Aula virtual.

Image not found or type unknown

<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2022-

10/NuevoCurso.png> Ya tenemos creado un curso, "Matemáticas 1BACH-A" en la categoría 
"Matemáticas", pero todavía no tiene a ningún alumno matriculado. 

Para matricular a un grupo de alumnos en el curso creado, debemos: 

1. Seleccionar Gestión de grupos en el menú principal.
2. Seleccionar el botón "Trabajar con el grupo y gestionar sus participantes" en Gestión 

de grupos (consultar la documentación de ayuda para crear nuevos grupos

<https://documentacion.educa.madrid.org/link/554#bkmrk-crear-un-grupo-

nuevo> ).

Acceder a "Gestión de grupos".
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<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2023-

10/Acceder_GestionGrupos.png> 
3. Seleccionar el botón "Matricular al grupo en un curso del Aula Virtual".

Matricular al grupo de alumnos en un curso del Aula Virtual.
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<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2023-

10/MatricularAlGrupo.png> 
4. Seleccionar el centro (si estamos asignados a más de uno), elegir un curso y pulsar 

en el botón "Matricular".
Hay que tener en cuenta que los cursos sombreados en amarillo no son visibles para 
los estudiantes en el Aula Virtual.

Matricular al grupo en el curso seleccionado.
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<https://documentacion.educa.madrid.org/uploads/images/gallery/2023-

10/MatricularGrupo.png> 

 

Podemos comprobar en la aplicación Aula Virtual que el grupo de usuarios seleccionados se 
ha matriculado correctamente. Si, además, accedemos al curso utilizando el enlace "Ir al 
curso", podremos comprobar si los usuarios se han matriculado correctamente.

Podemos matricular en un curso a varios grupos de alumnos repitiendo el mismo proceso.

No podremos seleccionar las categorías sombreadas en gris ya que no tenemos 
autorización para crear cursos en ellas. Es el coordinador TIC quien puede otorgarnos 
los permisos correspondientes.

Matricular a alumnos en el curso creado
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En la documentación de ayuda se puede encontrar más información sobre la 

administración del Aula Virtual desde la página "Gestión de grupos".

<https://documentacion.educa.madrid.org/link/554#bkmrk-aula-virtual> 

 

Para todos los demás ajustes relacionados con la configuración general del curso 
(grupos visibles, grupos separados, etc.) y administración de matrículas (dar de baja a 
un usuario, cambiarlo de grupo, etc.) debemos acceder al curso ("Ir al curso").
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